1. Cumplimentar la
informacion de empresa

Una vez iniciada sesién, debemos acceder a la Gestidn de la aplicacion pulsando sobre el botén

correspondiente.

Desde la pagina de Gestién, debemos hacer clic en Empresa, en el margen izquierdo. Aqui
encontraremos una lista donde aparte de aparecer la nuestra, tendremos la opcidén de crear

centros de trabajo independientes.

Pulsando sobre nuestra empresa, podremos editar la informacion relacionada.

Mombre Lagotipe

Cédige de empresa Dominio Empresa matriz

(ninguna)

(256x256 px)

Podremos modificar el nombre y cédigo de la empresa. También se puede definir una
empresa matriz de forma que estariamos diciendo que la actual es un centro de trabajo de la
empresa matriz. También podemos afadir un logotipo de empresa, preferiblemente de un

tamafo de 256x256 pixeles.

Por ultimo, deberemos cumplimentar la informacién fiscal de la empresa. Para ello, deberemos
pulsar el botéon de Opciones avanzadas y posteriormente acceder a la pestafia Datos de

facturacion.
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Opciones avanzadas Datos de facturacién

Mombre fiscal
Domicilio

Poblacién C.P. Provincia Pais

NIF / CIF

Método de pago

Domiciliacion bancaria ~

Grabar Cancelar

Aqui deberemos afadir el nombre fiscal de la empresa, el domicilio fiscal, NIF y también
podremos seleccionar un método de pago para la suscripcién de la licencia de la aplicacién.

Una vez finalizados los cambios, pulsaremos el botén de Guardar cambios.
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